Инструкция по сдаче отчета через портал.

Первый этап – регистрация на Портале ФСС РФ.

Загружаете в интернет-браузере Портал ФСС РФ http://fz122.fss.ru, нажимаете в верхнем левом углу Регистрация,
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открывается карточка для заполнения данных пользователя, уполномоченного руководителем организации для заполнения расчетной ведомости по Форме 4 ФСС РФ, Вам необходимо придумать уникальное имя пользователя и непростой пароль, которые Вы в дальнейшем будете использовать для работы на Портале ФСС РФ. Использовать можно русские и латинские буквы, как строчные, так и прописные, а также цифры. После этого нажмите кнопку К шагу 2.
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После этого на указанный Вами при регистрации почтовый ящик придет письмо о необходимости активации Вашего аккаунта на Портале ФСС РФ. Нажмите на ссылку в середине текста письма для активации Вашего аккаунта.
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Вы автоматически попадете на Портал ФСС РФ http://fz122.fss.ru, введите Ваше имя пользователя и пароль в верхнем левом углу и нажмите кнопку Вход 
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После этого через меню Профиль – Организации и нажимаете кнопку Добавить.
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В раскрывшейся карточке заполняете необходимые поля, в поле Вид организации – Сторонняя организация, в поле Наименование – Полное наименование Вашей организации, заполняете поля ИНН, КПП, ОГРН, Рег.номер страхователя, Адрес, в поле Региональное отделение/филиал Фонда выбираете региональное отделение ФСС РФ или его филиал, в который Вы сдаете расчетные ведомости по Форме 4 ФСС РФ (номер отделения Фонда или филиала соответствует коду подчиненности Вашей организации) и нажимаете кнопку Сохранить.
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После этого нажимаете в горизонтальном меню кнопку Заявление страхователя, проверяете правильность заполнения всех полей, нажимаете кнопку Напечатать. 
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Распечатываете указанное заявление на бумаге, подписываете у руководителя организации, ставите печать организации или индивидуального предпринимателя (в случае наличия), отсылаете по почте в адрес отделения Фонда 

В течение одного рабочего дня после поступления Вашего заявления в отделение Фонда Вам как страхователю будут даны расширенные права на Портале ФСС РФ, о чем Вам придет письмо на ящик электронной почты, указанной при регистрации на Портале ФСС РФ.

Аналогично Вы можете заполнить сведения по другим Вашим организациям (не более 100).

Второй этап – заполнение расчетной ведомости по Форме 4 ФСС РФ на Портале ФСС РФ.

Подключаетесь на Портал ФСС РФ http://portal.fss.ru 
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YBaxaeMble cTpaxosaTenu!

OBpalyaen Balle BHIMaHIE, 4TO B COOTBETCTEIN C MYHKTOM 7 CTaTsl 4 DEAEPANsHOTD 3aKOHa OT 24.07.2000 Ne 212-03 «O CTPaXOBEI B3HOCaX B [TEHCHOHHIT (hOHA POCCHIICKOT DeaepaLyi
DOHA COLIANLHOTO CTPaX0BaHIA POCCHIICKO/ DefepaLii, GenepansHbiii (POHI OAIATENSHOTD MEANLIMHCKOT CTPAX0BAHIS» B CRYae. ECAH NOCNIeAHITT AeHs CDOKA IPUAOLNTCA Ha AeHS
NPYISHABAEMSIi B COOTBETCTBHM C IAKOHORATENSCTBOM POCCHICKO GEAEPALIIN BLIXOTHBIM H (W) HEPACOHMM MPA3AHNNHBIM AHEM. IHEM OKOHYEHHA CPOKA CHUTAETCA CRVKAFILLIAN CeayloMil
32 HIM PaOOUMI1 AeHs. TakiM 0GPA3OM, NIOCNIEAHIM AHEM CAA4H PACYeTa 3a nepssii kBapTan 2012 101 ABNAETCA 16 anpens 2012 roja

O6HoBneHNe cepTudmkaTos YL ®CC PO

OGpalyaen Balle BHIMAHIE, 4TO B CBR3I C HCTEYEHIEN CDOKA ASTICTENR KNI04a NOANICH YNONHOMOSEHHOTO NMLLa ANA NOANCH KBUTAHLUN O MDHEME PACHETa U YMONHOMOYEHHOT fiulia
YAIOCTOBEDAIOLETD LIeHTpa GOHAa COLANSHOTO CTPaX0BaHHA POCCHTICKOI DeflepaLlii, YA0CTOBEPSIOILMIA LIEHTD DO H3lan HOBHII CEPTUIKAT OTKPEITOTD K04 NOATMCH
YIONHOMOEHHOTO NMLLa YAAOCTOBEPAIOLLETD LEHTPE OCC PO, 2 Takke HOBBII CEDTUIKAT OTKDEITOTO K4 NOAMICH YNONHOMOMEHHORO ML ANA NOANHCH KBHTAHLMN O NDHENE paceTa. [na
WHPOBAHIA PaCYETHEIX BEAOMOCTEN 110 POpME 4 OCC PO U OTPABKI! X YEPE3 LUMK3 NPHEMA PACYETOB hitp /4 1SS Tl HEOGXOMMMO MCON530BATS HOBBII CEPTUMKAT YTIONHOMOUEHHOTO
LA YA0CTOBEPAIOLLEr LIeHTpa ©CC PO it OBt CEPTHOUKAT YIONHOMOHEHHOTO NLia ANA NOANHCH KBHTaHLIN O NpiieMe pacyeTa. [ JTOrO Hx HEOGXOMMMO 3arpy3HTs C OMULIANEHOTO.
caiiTa GoHAa hitp //wwi fSS FU/UC W YCTAHOBHTS B XDAHNTHILE CEPTUAMKATOB. KEMTAHLM O MPUEME PACHETa Takke OyAyT NOANHCaHSI C 1CTIONS30BaHHEM HOBOTO CEPTUGUKATA OTKDLITORO Kloua
MIOANMCH YMIONHOMOSEHHORO fMLLa /1A NOANCH KBUTAHLIN O MpHEME pacyeTa

VIHCTPYKLWS MO YCTaHOBKE HOBbIX 11 YAANEHMIO CTapbixX CepTUdNKaTOB
B cysae BOIHIIKHOBEHNS OLUINGKN 10 «He YAANOCh PACWMDPOBATE», NGO ~18 «OTYET JALMPPOBAH Ha KITKOHE OTAMYHOM OT OTKDLITORO KNloya OCC, Bam HEOBKOAMMO OGHOBTS CEpTURMKATE!
©0HAa U yAANNTS CTapsie! MHCTDYKUMA N0 YCTAHOBKE HOBLIX 1 YIAMIEHIIO CTADGIX CEDTUAUKATOR.
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В правом верхнем углу вводите Ваши имя пользователя и пароль.

После этого выберите закладку ФОРМА4-ФСС, в ней закладку Мои Ф4 и «Добавить отчет» для добавления расчетной ведомости по Форме 4 ФСС РФ.

